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Educandes

El Sistema de Aula Virtual Educandes proporciona un sistema integrado Unico, robusto y
seguro para crear cursos en linea de alta calidad y entornos de aprendizaje virtuales. Consta de
un paquete integrado que contiene las herramientas y los recursos necesarios para crear un

curso a través de la red, dando la posibilidad de proponer ejercicios interactivos y no
interactivos y de realizar un seguimiento de la actividad del alumno en la plataforma.

La mayor parte de las actividades de Educandes son interactivas en varios sentidos: entre el

alumno y la plataforma, pues ésta ofrece un feedback inmediato al estudiante en el caso de
algunas tareas, como en los cuestionarios; entre el alumno y el profesor, que es el encargado de

darle la retroalimentacidn necesaria para contribuir a un adecuado desarrollo de su
aprendizaje, como en las tareas en linea; y por Ultimo, y mas importante, entre los estudiantes
entre si, a través de las actividades, como en los foros.

Cada uno de estos recursos tecnolégicos se irdn logrando a media el profesorado y
alumnado vayan adquiriendo experticia en la plataforma, es por ello que Colegio Andes
brindara capacitaciones a los diversos profesores que lo necesiten y esteremos constantemente
realizando seguimiento del uso que le den los estudiantes, elaborando manuales y videos con el
fin de aprovechar todas las caracteristicas que nos ofrece de Educandes.
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Acceso al Sistema y Pagina Principal

El primer paso es acceder al sitio en donde se encuentra el sistema de aula virtual. Para
ello se debe ingresar, en la barra de direcciones de su navegador, la siguiente direccidon web:
http://educandes.colegioandes.cl. La Figura 1 muestra un ejemplo de aplicacion de esta
accion.

< @ Google

<+ v

&< > 0O o educandes.colegioandes.cl/

Gmail Imagenes 132

educandes.colegioandes.cl/

Google

Buscar con Google Me siento con suerte

Ofrecido por Google en: English Espafiol (Latinoamérica)

Chile

Publicidad Negocios Sobre Google Como funciona la Bisqueda Privacidad Condiciones Preferencias

& in Educandes < EERY .

<« O @ educandes.colegioandes.c| * x L e -

™ Espaiiol - Internacional (es) » B Invitado »

|educ|ANDES educandes.colegioandes.cl/
AULA VIRTUAL,

Educandes 2.0

& ENTRAR Slo)

& Nombre de usuario
@, Contrasefia

[J Recordar nombre de usuario

Figura 1: Acceso a Educandes mediante navegador de Internet.
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Una vez en la pagina, deben ingresarse las correspondientes credenciales de Nombre de
Usuario y Contrasenfa con el fin de acceder a los servicios proporcionados por Educandes para el
alumno. Tanto el Nombre de Usuario como la Contrasena para cada estudiante debe ser
entregada por el colegio, por lo que si no se posee se recomienda ponerse en contacto con
di@colegioandes.cl.

Las Figuras 2 y 3 muestran el ejemplo de acceso de un usuario rol Estudiante, con sus
correspondientes credenciales:

& ENTRAR ol

& Nombre de usuario

17323121

&, Contrasena

900000 ONS
[J Recordar nombre de usuario

Acceder

Figura 2: Ingreso de credenciales de Usuario y Contrasena en Educandes.
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I Espaiiol - Internacional (es) » & Mis cursos »

cduclANDES

| -

Q MIS CURSOS 5 2E Contenido del curso: 6

= g | Juan Andres »

7 % AVISOS RECIENTES BE

Asignatura Matematica

3\ NOTICIAS DEL COLEGIO =lo) (Sin novedades in)
Todos los cursos
VACUNACION ALUMNOS
Estimada comunidad. La vacunacién contra la influenza se realizara el viernes 27 8 E EVENTOS PROXIMOS [E@
de Marzo en el colegio. Cada nivel debe venir en los horarios indicados. EL .
OBJETIVO GENERAL DE LA VACUNACION ES: Prevenir la morbilidad y la No hay eventos proximos
mortalidad graves en subgrupos de la i6n definidos por las condicione:

Ir al calendario.

biomédicas que se asocian a mayor riesgo de muerte [..] Nuevo evento.

SUSPENSION DE CLASES

PRIMER DfA DE CLASES

Con mucha alegria recibimos hoy a todos nuestros nifos después de su descanso
por vacaciones de verano, todos los profesores guias recibieron a sus nifios en sus
salas, se dio espacio a los papas para tomar la fotografia de recuerdo y
nuevamente se llenaron las salas de sonrisas en la vuelta a clases. Nuestra
directora [..]

Figura 3: Pagina Principal de Educandes a nivel estudiante, remarcando las zonas mas
importantes de la misma.

De igual modo, en la Figura 3 se dan a conocer cada una de la distribucién que componen la
Pagina Principal del estudiante:

1. Panel de “Mis Cursos”: permite visualizar una lista con los correspondientes cursos en
los que el alumno estd matriculado, pudiendo acceder a ellos al seleccionar uno.

2. Panel de Mensajes: marcado con la imagen de un sobre, permite al usuario revisar sus
conversaciones y mensajes pendientes dentro del sistema.

3. Panel de Usuario: permite configurar opciones de la cuenta del usuario, cambiar
contrasena, revisar calendario, mensajes o calificaciones, asi como cerrar la sesién actual.

4. Panel de Navegacion: tiene por objetivo dar a conocer al usuario dénde se encuentra
ubicado en la plataforma Educandes.

5. Panel de Cursos: permite visualizar una lista con los correspondientes cursos en los que
el alumno esta matriculado, pudiendo acceder a ellos al seleccionar uno.
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6. Panel Principal: permite al usuario ver las Ultimas noticias que han sido publicadas en
nuestro sitio web www.colegioandes.cl.

7. Panel de Avisos Recientes: permite al usuario ver novedades publicadas por los
profesores de la asignatura o administradores del sistema.

8. Panel de Eventos: permite al usuario visualizar los Gltimos eventos que se han publicado
en cada asignatura(tareas, evaluaciones, fechas importante, etc).
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Navegacion

Dentro del siguiente capitulo se abordard el aspecto principal que concierne a un
estudiante que ingresa a la plataforma: la navegacion entre sus asignaturas, asi como las
acciones que puede llevar a cabo dentro de la pagina a la que ha ingresado.

Para comenzar, cabe destacar que es posible ingresar a cualquier curso y asignatura en la
gue el alumno se halle matriculado a través de los paneles de cursos ubicados en el encabezado
y cuerpo de la pagina, tal y como se ilustra en la Figura 4.

e Espaiiol - Internacional (es) »

# Area personal
= Prueba de Curso 2017

g MIS CURSOS olal Contenido del curso
* Prueba de Curso 2017
* Asignatura Matematica

N\ NOTICIAS DEL COLEGIO

PLATAFORMA ONLINE

Estimada Comunidad Educativa Nu
que ha tenido esta emergencia sanit;
alejados de las aulas tanto a profeso]

Todos los cursos ...

Figura 4: Acceso a los cursos del estudiante.

Pagina Principal de la Asignatura.
Una vez seleccionado la asignatura que se requiera, se accederd a la pagina

correspondiente a ella. La Figura 5 muestra las partes que componen dicha pagina.

1. Panel de “Mis Cursos”: permite visualizar una lista con los correspondientes
cursos en los que el alumno estd matriculado, pudiendo acceder a ellos al

seleccionar uno.

2. Panel “This Course”: permite al usuario visualizar, de forma general, la
informacién presente en el curso en el cual se encuentra.
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3. Ir hacia abajo: permite ir hacia el fondo de la pagina web.

4, Panel de Mensajes: marcado con la imagen de un sobre, permite al usuario
revisar sus conversaciones y mensajes pendientes dentro del sistema.

5. Panel de Usuario: permite configurar opciones de la cuenta del usuario, cambiar
contrasena, revisar calendario, mensajes o calificaciones, asi como cerrar la sesién
actual.

6. Panel de Cursos: permite visualizar una lista con los correspondientes cursos en
los que el alumno esta matriculado, pudiendo acceder a ellos al seleccionar uno.

7. Panel de Administracion: permite, para el caso del usuario-estudiante, observar
las calificaciones y competencias especificadas del curso seleccionado.

8. Panel Principal: permite al estudiante visualizar los recursos publicados por el
docente de asignatura al curso, separados por temas seguln la planificacion de dicha
asignatura.

9. Panel de Avisos Recientes: permite al usuario ver novedades publicadas por los
profesores de la asignatura o administradores del sistema.

10. Panel de Eventos: permite al usuario visualizar los Ultimos eventos que se han
publicado en cada asignatura( tareas, evaluaciones, fechas importante, etc).

11. Panel de Actividad Reciente: permite que el usuario pueda ver la fecha y hora
desde la que se conecté al sistema, asi como un informe mas completo de dicha
actividad.
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™ Espaiiol - Internacional (es) » & Mis cursos » & This course » ®@ =2 Juan Andres »

# Area personal /» Asignatura Matematica

J mMiscursos 6 clal Asignatura Matematica s 9 ' AVISOS RECIENTES

¢ Asignatura Matematica (Sin novedades atin)

Todos los cursos ...

10 ﬁ EVENTOS PROXIMOS =@

W) Avisos .
ﬁ ADMINISTRACION 7 =@ No hay eventos proximos
% Administracién del curso Ir al calendario...
£ Calificaciones Unidad 1 Nuevo evento..
& Competencias
Numeros Naturales. 15 @ ACTIVIDAD RECIENTE =@
Actividad desde martes, 24 de marzo de
| arch1 2020,14:22
Informe completo de la actividad
Simulador Multiplicacién. Teciente.
Sin actividad reciente
- Tarea2
V Examen 1

Figura 5: Pagina del curso seleccionado.

Composicion del tema de una asignatura.
Una asignatura se compone, basicamente, por su titulo y recursos, pudiendo poseer

otros aspectos. Los recursos pueden ser tanto material y contenido descargable como enlaces
para subir tareas, responder cuestionarios o rendir pruebas, entre otros recursos, como se

observa en la Figura 6.

Unidad 1

Numeros Naturales.

= archl
Simulador Multiplicacién.
= Tarea 2
V Examen 1
G Archivo 1
= Tareal
J Pruebal
&/ Pruebal
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Figura 6: Ejemplo de Tema de un curso.

Cambio de asignatura.

Para cambiar de asignatura, entre los que se encuentra matriculado, simplemente debe
dirigirse al Panel de “Mis Cursos” en el encabezado de la pagina, o al panel lateral “MIS
CURSOS”, y seleccionar la asignatura requerida.

e Espanol - Internacional & Mis cursos v & This course »

# Area personal
{ ™ Prueba de Curso 2017

™ Asignatura Matematica

G MISCURSOS «ijmm = Asignatura M

Prueba de Curso 2017
Asignatura Matematica
Todos los cursos ...

Avisos

Figura 7: Acceso a los cursos de un estudiante.

Tipos de recursos en la asignatura.
Normalmente, un estudiante se encontrard con los siguientes tipos de recursos
disponibles dentro de la plataforma:

1. Archivos: se trata de enlaces que permiten abrir un archivo publicado por el docente,
usualmente siendo documentos de texto (Word o PDF), archivos Excel o presentaciones
PPT. Una vez que se selecciona el recurso este se abrira en el mismo navegador para ser
visto.

2. Vinculos de Internet: estos pueden ser link a paginas web externas, recursos
audiovisuales -enlaces a YouTube, por ejemplo-, entre otros. En general, todo lo que
tenga una direcciéon web.

3. Cuestionarios/Pruebas: al seleccionarlos se ird a una pagina en la cual se especifican las
instrucciones del cuestionario o prueba y el tiempo limite para terminar. Luego, si el
usuario selecciona el boton correspondiente para iniciar la actividad, y tras confirmar
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gue desea comenzar, sera llevado al cuestionario/examen a ser desarrollado. Las Figuras
8ay 8b ilustran este proceso.

Asignatura Matematica

Cuestionario 1

Intentos permitidos: 1

Limite de tiempo: 45 minutos

«fff] Intente resolver el cuestionario ahora [Jjm

Volver a: Unidad 2%

Figura 8a: Instrucciones del cuestionario o prueba.

[x

Comenzar intento

Tiempo del cuestionario

El cuestionario tiene un tiempo limite de 45 minutos. El tiempo empezara a contar desde el momento en Volver a: Unidad 2%
el que inicie su intento y debe presentarlo antes de que el tiempo termine ;seguro que desea empezar

ahora?

‘ Comenzar intento . Cancelar

Volver a: Unidad 24

Figura 8b: Confirmacion de la seleccion anterior.

4. Carpetas: si se selecciona una carpeta se encontrard con conjunto de documento
relacionados entre si. Ademas, dicha carpeta puede ser descargada a su computador
completamente. La Figura 9 muestra como se ve una carpeta en Educandes.
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Asignatura Matematica

Unidad 1

Apuntes de la unidad.

&=

[ 4
Dialnet-UsoDeTecnicasDeCreatividadEnUnEntornoVirtualDeEnse-5166894.pdf

Volver a: Unidad 24

Figura 9: Ejemplo del contenido de una carpeta publicada en Educandes.

5. Tareas: se trata de repositorios que permiten que todos y cada uno de los estudiantes
matriculados en un curso puedas subir sus archivos con la tarea que se les solicita en un
modulo determinado. Para mas informacién acerca de cobmo se suben tareas al sistema
véase Como subir una tarea.

Panel “This course”
Este panel se halla ubicado en el encabezado de las paginas de los cursos de Educandes,

y tiene por objetivo proporcionar informacién general del curso en que el usuario se encuentra
en ese momento.

Las diferentes opciones de las que consta este panel se detallan a continuacion:

1. Personas: permite visualizar todas las personas que se hallan matriculadas al curso
seleccionado.

2. Calificaciones: permite visualizar las calificaciones del estudiante para cada actividad del
curso.

3. Cuestionarios: permite ver una lista de todos los cuestionarios publicados en el curso,
especificando su fecha de cierre y la calificacion obtenida.

4. Foros: permite ver las conversaciones realizadas dentro del curso.
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5. Recursos: permite ver los recursos de cada tema del curso a modo de lista, junto con su
descripcién.

6. Tareas: permite ver un listado de las tareas publicadas en el curso, junto con su
respectiva fecha de cierre, si estd entregada o no, y la calificaciéon obtenida.

Panel de Eventos
El panel de Eventos muestra al estudiante préximos acontecimientos correspondientes

al curso en el que se encuentra. Tales sucesos pueden ser tareas pendientes, fechas de pruebas,
actividades especiales, etc.

Procedimientos para realizar acciones

En este capitulo se dan a conocer las instrucciones a seguir para llevar a cabo un buen
uso de las principales herramientas que el estudiante empleara el sitio Educandes.

Cdémo subir una tarea
Para subir los resultados de una tarea proporcionada por el docente de una asignatura

determinada, primero se debe ubicar en la pagina del curso correspondiente. Luego, se debe
buscar el repositorio de la tarea que se va a subir.

Unidad 1

Numeros Naturales.

%
archl
Simulador Multiplicacion.
§/ Examen 1
"P Archivo 1

§/ Prueba 1

v’ Prueba 1

Figura 10: Repositorios de tareas de un curso.
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La Figura 10 muestra los repositorios de tareas de un curso, marcadas con un circulo
rojo. Los repositorios son facilmente identificables ya que esta caracterizado por un icono con
un documento sostenido por una mano , como se observa en la Figura 11

Figura 11: Iconos de tareas de un curso.

Al seleccionar un repositorio de tarea el usuario sera dirigido a una nueva pagina que
nos informara los parametros principales de la tarea, tales como el estado de la entrega, fecha
de entrega, tiempo restante para entregar, como muestra la Figura 12.

3 Basico B - Lenguaje y Comunicacion

Guia de trabajo Miércoles 25 de marzo

Estado de la entrega

2 califice Sin calificar

Figura 12: Pagina Principal de un repositorio de tarea.

Para agregar la solucién a un tarea enviada por el profesor se selecciona el botdn
Agregar entrega (remarcado en la figura anterior). Accediendo a una nueva pagina en la cual el
estudiante podra subir el archivo que desee seleccionando el icono representado por un
documento con una cruz en una esquina. La Figura 13a muestra la explicacién.
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Asignatura Matematica

Tarea 1

Descripcién de la tarea

Archivos enviados Tamafio maximo para nuevos archivos: 50MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1

oo | =
o oo | =

» [l Archivos

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Volver a: Unidad 1)

Guardar cambios Cancelar

Figura 13a: Repositorio para subir archivos a la tarea.

Esto le llevara a la ventana de Selector de Archivos, debiendo seleccionar la opcién Subir
un archivo ubicada en el panel lateral de la misma ventana. La Figura 13b muestra la pagina
explicada con anterioridad.

Selector de archivos (X

P Archivos locales
: A, Subir un archivo > 2
_'i Descargador URL 1
Adjun® @yin archivo seleccionado.
Th Archivos privados
%) Wikimedia uardar como )

Autor | Anibal Ignacio Rojas Rios

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados |v

‘ Subir este archivo '

Figura 13b: Ventana de selector de archivos.
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Finalmente, se elige el archivo a subir mediante el boton Examinar se le da un nombre
distintivo en Guardar como y se selecciona el botén Subir este archivo. Luego, se procede a
seleccionar el botén Guardar cambios para confirmar la subida del archivo al repositorio de
tareas. La Figura 13c muestra los cambios guardados.

example.pdf

Figura 13c: Archivo de tarea subido con éxito.

Como dato final, una vez que se ha subido un archivo de tarea, siempre y cuando no
haya terminado el periodo de entrega de la misma, puede editarse el archivo que se ha subido
cuantas veces se quiera.

Como enviar mensajes a otros usuarios
Para enviar un mensaje a otro usuario se debe hacer clic sobre el Panel de Mensajes,

marcado con él icono de un sobre de cartas, ubicado en la parte superior de de Educandes. Esto
lo llevara a la vista de Mensajeria, donde, tal y como se muestra en la Figura 14.

Panel de mensajes:
1 mensajes sin leer v
Lista de contactos vacia
ibal I . .

1 mensajes sin leer istrador

Contactos Entrantes (1) Rojas Rios Moodle
Anadir
contacto | Bloque
ar contacto
Todos los mensajes | Mensajes recientes
No contestar a este correo (1)
(Estos mensajes provienen de personas que no estan
en su lista de contactos. Para agregarlos a sus viemes, 20 de marzo de 2020

contactos, haga clic en el icono "Agregar contacto” al

15:44
lado de su nombre.)

hola llegan bien

1547
Todo bien, gracias.

Mensaje

Enviar mensaje

Figura 14: Ejemplo de la Vista de Mensajeria del usuario.
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Para enviar un mensaje simplemente este debe escribirse en el panel de texto justo al
lado de la palabra Mensaje, y luego seleccionar Enviar mensaje.

Contactos

Este manual de usuario, fue creado por el Departamento de Informatica del Colegio
Andes.

Cualquier duda o consulta sobre su funcionalidad, favor dirigirse al Departamento o
remitir un correo electrénico a la siguiente direccion: di@colegioandes.cl
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